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1 Olycksfall/tillbud och krisstod/forsta hjalpen-Rutiner
Olycksfall ar nar ndgot hant som har lett till en olycka

Tillbud ar nar nagot hant men som inte har lett till en olycka men skulle kunna gora

det.

Arbetsskada ar olycka som hander pa arbetet eller sjukdom som beror pa arbetet. Det
kan vara kroppsliga skador men ocksa psykiska problem. Exempel pa vad arbetsskador
kan vara ar halk-olyckor, fall fran stegar, trafik-olyckor pa végen till eller fran arbetet,
allergier mot nagot &mne man arbetar med, att man mar daligt psykiskt pa grund av

brak eller stress pa arbetsplatsen.

Forsta atgird vid allvarlig olycka:

e Sok kontakt med den skadade och prata lugnande, kontrollera skadan.

o Tillkalla hjalp av en kollega for att fa nodvandig forbandsutrustning samt att ndgon
tar hand om 6vriga elever.

e Vid behov larma SOS, alternativt transportera sjialv den skadade till likare.

Kontakta vardnadshavare, delge handelsen pa ett lugnt satt.

Andra atgard vid allvarlig olycka:
Informera ovriga elever om hiandelsen i stort (inga detaljer). Rektor forbereder

eventuell kontakt fran press ang. arbetsplatsolycka.

Nir ett tillbud eller olycka har intriiffat ska personalen

e Anmala hiandelsen/skadan till rektorn

e Tillsammans med rektor och skyddsombud fylla i tillbudsblanketten

¢ Tillsammans med rektor och skyddsombud diskutera vilka forandringar som kunde
ha forhindrat handelsen/liknande olycksfall.

e Vid tillbud for elever ska den som ar narmast handelsen fylla i avsedd blankett
tillsammans med rektor (aven elevskyddsombud eller skolskoterska kan delta).

e Vid fardolycksfall for elever fyller forilder/vardnadshavare i blanketten
tillsammans med klasslarare/ansvarig personal eller eleven sjalv tillsammans med

klasslarare.
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Rapportering tillbud

Arbetsgivaren ska utan drojsmal anmala allvarliga tillbud som inneburit allvarlig
fara for liv eller halsa till Arbetsmiljoverket. Rektor ansvarar for anmalan enligt
skolans ansvarsfordelning. Hiandelsen ska &ven utredas och nodvandiga
forebyggande atgarder vidtas enligt AFS 2023:1 (3 kap. 3 a § arbetsmiljolagen).
Det viktigaste med anmailan ar att rektor tillsammans med personal och
skyddsombud diskuterar vilka foérbattringar som kan férhindra liknande tillbud.
Rektor ser till att atgarder gors for att forhindra liknande handelser

Diskutera intraffade tillbud pa skolan for att pa ett konstruktivt siatt hitta Iosningar
for att forhindra liknande handelser

Rektor foljer upp tillbuden i slutet av varje lasar.

Rapportering olycka

Rektor informerar huvudman utan drgjsmal om ett arbetsolycksfall har orsakat
dodsfall eller svarare personskada eller om flera arbetstagare har drabbats
samtidigt. Arbetsgivaren ska utan dréjsmal anmaila sidana hiandelser och allvarliga
tillbud till Arbetsmiljoverket. Arbetsskador anmals dven till Forsakringskassan
enligt gallande rutin.

Rektorn tillsammans med arbetstagare och skyddsombud diskuterar vilka
forbattringar som kan forhindra liknande olyckor

Rektor ser till att atgarder gors for att forhindra liknande handelser

Diskutera intraffade olyckor pa skolan for att pa ett konstruktivt sitt hitta losningar
for att forhindra liknande handelser

Rektor foljer upp olyckorna i slutet av varje lasar

I hindelse av krissituation

Rektor sammankallar stodgrupp. Stodgruppen samlas och kartlagger situationen.

Lararlaget samlas och far aktuell information och en handlingsplan presenteras.

Information till huvudman, klasser, grupper, elever och vardnadshavare.

Individuella samtal och i grupp med berorda.

Rektor skoter i forekommande fall kontakt med massmedia.
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Stodgruppen ansvarar for uppfoljning.

Om néagon elev avlider

Den som far informationen om ett dodsfall kontaktar omedelbart rektor.

Rektor maste meddela vardnadshavare eller fa bekriftelse pa informationen.
Rektor sammankallar stodgrupp och berord personal.

Rektor skoter i forekommande fall kontakt med massmedia.

Berord personal samlas fore lektionsstart for information om vad som hiant och om
vad som skall goras.

Berorda klasser informeras av undervisande larare under forsta lektionen.

Glom inte de larare som borjar senare under dagen.

Stodgrupp finns som resurs.

Berord larare och eventuellt ndgon fran stodgruppen tar kontakt med den avlidne
elevens vardnadshavare och berattar vad skolan gor.

Lunds Fordonstekniska Gymnasium kan arrangera en minnesstund efter ndgra
dagar. Prist kan eventuellt kontaktas. Gor en avvagning av vilka klasser som ar
berorda.

Kamrater och larare vill kanske delta i begravningen. Rddgor med den avlidne

elevens vardnadshavare.

Om elevs foraldrar, syskon eller barn avlider

Berord larare samrader med familjen om hur klassen skall informeras.

Skolledare informeras och informerar stodgruppen.

Berord larare pratar med den drabbade eleven.

Berord larare och nagon i stodgruppen tar efter en tid kontakt med familjen och

forsoker bedoma hur eleven klarar situationen — behovs ytterligare stod?

Om nagon i personalen avlider

Personalen pa Lunds Fordonstekniska Gymnasium samlas av rektor for
information.

Stodgruppen deltar.
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e Berorda klasser informeras forsta lektionen.

¢ Lunds Fordonstekniska Gymnasium ordnar lamplig minnesstund.

Om elev drabbas av svar sjukdom

e Berord larare pratar med vardnadshavare och elev och kommer 6verens om hur
informationen skall ga till. Forsok paverka till en 6ppen kommunikation. Vid behov
kan kanske behandlande likare medverka. Informera lararlaget och klassen.

e Om den berorde eleven sjalv vill eller kan medverka vid informationstillfallet ska
informationen om sjukdomen vara sa konkret som mojligt. Ge utrymme for fragor
och avslutning.
Ovanstaende giller 4ven om inte eleven medverkar.

e Skolledare informeras. Stodgruppen informeras.

Stodgrupp Telefon
Rektor Daniela Cvetanovski 046-15 16 85/ 0707-22 29 66

0704-32 68 40

Skolkurator Camilla Hakansson 046-15 22 01/ 0731-57 65 25
Skolskoterska Britt Erdling 046-15 22 01/072-888 42 62
Larare Erika Leva 046-15 22 01/070-362 27 11
Skolchef Tommie Soderstrom 072-070 90 44
Kommunikationschef Malin Eklow 073-661 27 08

Skolskoterska kontrollerar forsta hjalpen forbandslador en gang per termin.

Klasslarare ansvarar for att vid anviandandet av forbandslada se till att det som man
anvant fylls pd med nytt. Om nagot fattas i vart lager i personalrummet informeras

skolskoterskan om detta via mail.
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2 Vald och hot-Rutiner

For att upptacka forekomsten av vald och hot sker en tit kommunikation med eleverna
vid mentorsamtal, elevrad, -elevskyddombudsmote, enkidter, EHT moten,
elevhilsosamtal, samtal med skyddsombud samt enskilda samtal. Detta aligger savél
larare, kurator, skolskoterska, specialpedagog som rektor. For att upptacka
forekomsten av vald och hot mot personal sker en tat kommunikation med personalen
vid arbetsplatsmoten, medarbetarsamtal m.m. Det éaligger samtlig personal att
rapportera till rektor vid forekomst av vald och hot samt att arbeta for att forebygga
vald och hot.

Hur vi ska agera vid hot och vald

Ran

1. Gor som Du blir tillsagd

2. Forsok komma ihag utseende och personlighetsdrag
3. Ring 112

4. Rektor skriver tillbudsrapport och gor eventuell polisanmalan

Vald mot dig
1. Forsok komma undan. Skrik, sparka och gor andra uppmarksamma pa vad som sker.
2. Ring 112

3. Rektor skriver tillbudsrapport och gor eventuell polisanmalan

Viald mot annan
1. Ring 112
2. Ge dig tillkdnna och gor andra uppmarksamma pa vad som sker

3. Rektor skriver tillbudsrapport och gor eventuell polisanmalan

Hot
1. Ta kontakt med rektor
2. Skydda bevisningen, t ex. tillhygge eller skriftligt hot

3. Rektor skriver tillbudsrapport och gor eventuell polisanmélan
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Bombhot via telefon

1. Stall fragor

2. Kontakta polis under samtalet
3. Lyssna efter detaljer och miljoer

4. Rektor skriver tillbudsrapport

Stold

1. Hindra utan egen risk (Forsok komma ihag detaljer om personen t ex utseende som
arr, har- och 6gonfarg, langd etc.)

2. Kontakta rektor

3. Ring polisen 112 vid pagdende brott eller akut fara. Ring 114 14 om den misstankte
har férsvunnit.

4. Rektor dokumenterar hindelsen och bedomer behov av polisanmalan.
Undersokning av elevs vaska eller andra foremal far endast ske nir forutsattningarna
i 6 a kap. 5—9 §§ skollagen ar uppfyllda. Beslut, genomférande och eventuellt

omhindertagande ska folja lagens regler och dokumenteras.

Skadegorelse
1. Hindra utan egen risk. (Forsok komma ihag detaljer om personen)

2. Rektor skriver tillbudsrapport och gor eventuell polisanmaélan

Oonskade/obehoriga besokare

1. Tilltala personen

2. Hanvisa till utgangen

3. Vid vagran att l1amna vara lokaler s tillkalla mer personal

4. Rapportera till rektor

5. Huvudmannen ska se till att obehoriga inte ges tilltrade till skolenheten under
verksamhetstid (6 a kap. 4 § skollagen). Rapportera omedelbart till rektor. Vid akut
fara ring 112. Allvarliga arbetsrelaterade tillbud anmals till Arbetsmiljoverket utan

drojsmal.
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Brand
1. Radda (utan egen fara)
2. Larma
3. Slack
Olycksfall/sjukdom

1. Vid livshotande lage, forhindra fortsatt olycka

2. Kontrollera andning -blédning -chock. Vid behov kontakta skolskoterskan om hon
ar pa skolan

3. Ring 112, ambulans

4. Rektor skriver tillbudsrapport och gor eventuell polisanmalan

Tekniskt larm
1. Kontrollera vem/vad som larmar

2. Kontakta rektor

Hanvisa till rektor om massmedia kontaktar skolan i samband med tillbud.

Vad ska goras nir en hot- och valdssituation har uppstatt?

Hot och vild mellan elever
Nar en hot- och eller valdssituation mellan elever har uppstétt och kommit till rektors

kannedom ska rektor ansvara for att foljande atgarder vidtas;

-Haélla samtal med eleverna var for sig snarast, senast inom tva dagar

-Rektor ska anmaila misstanke om brott beganget av elev i samband med skolans
verksamhet till Polismyndigheten, om inte 6vervigande skil talar emot det (6 a kap.
10 § skollagen).

-Informera mentor

-Om mojligt ska samtal hallas med eleverna gemensamt

-Vardnadshavarna informeras om omyndig elev eller om samtycke ges fran myndig

elev
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-Héandelsen och atgarderna skall dokumenteras

-Den drabbade eleven ska erbjudas stod och samtal och atgarder skall vidtas for att 6ka
tryggheten pa skolan for denna elev

-En uppfoljning av hiandelsen skall genomforas inom tva veckor med de berorda

eleverna

Hot och vild mellan elev och skolpersonal
Nar en elev har utsatt en skolpersonal for hot eller vald och det har kommit till rektors

kdannedom ska rektor ansvara for att foljande atgarder vidtas;

-Hélla samtal med den hotade personalen och eleven var for sig snarast, senast inom
tva dagar

-Om mojligt ska aven samtal hdllas med den hotade personalen och eleven gemensamt
-Vardnadshavarna informeras om omyndig elev eller om samtycke ges fran myndig
elev

-Informera mentor

-Handelsen och dtgarderna skall dokumenteras

-Den drabbade ska erbjudas stod och samtal och atgirder skall vidtas for att oka
tryggheten pa skolan for denna person

-En uppfoljning av handelsen skall genomforas inom tva veckor med de berorda

-Nar en elev misstinks ha begatt brott i samband med skolans verksamhet galler
rektors anmalningsskyldighet enligt 6 a kap. 10 § skollagen, om inte overvagande skal
talar emot det.

-Ev. gora anmalan till Arbetsmiljoverket

Hot och viald mellan skolpersonal och elev
Nair en skolpersonal har utsatt en elev for hot eller vald och det har kommit till rektors

kannedom ska rektor ansvara for att foljande atgarder vidtas;

-Hélla samtal med den hotade eleven och personalen var for sig snarast, senast inom

tva dagar
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-Att gora en polisanmalan om den uppkomna situationen anses vara allvarlig vilket i
sa fall sker i samrad med eleven

-Om mojligt ska samtal hallas med den hotade eleven och personalen gemensamt
-Vardnadshavarna informeras om omyndig elev eller om samtycke ges fran myndig
elev

-Héandelsen och atgarderna skall dokumenteras

-Den drabbade eleven ska erbjudas stod och samtal och atgiarder skall vidtas for att 6ka
tryggheten pa skolan for denna elev

-En uppfoljning av hindelsen skall genomforas inom tva veckor med de berorda

Hot och vild mellan skolpersonal och obehoriga/externa personer
Nar en obehorig/extern person har utsatt skolpersonal for hot eller vald ska rektor

ansvara for att foljande atgarder vidtas;

-Halla samtal med den hotade skolpersonalen snarast, senast inom tva dagar

-Ev. gora en polisanmailan och anmalan till Arbetsmiljoverket

-Handelsen och dtgarderna skall dokumenteras

-Den drabbade ska erbjudas stod och samtal och atgirder skall vidtas for att oka
tryggheten pa skolan for personen

-Uppfoljning av handelsen skall genomforas inom tva veckor med den drabbade

Hot och vild mellan elever och obehoriga/externa personer

Nar en obehorig/extern person har utsatt elev for hot eller vald ska rektor ansvara for
att foljande atgarder vidtas;

-Hélla samtal med den hotade eleven snarast, senast inom tva dagar

-Ev. gora polisanmalan

-Handelsen och dtgarderna skall dokumenteras

-Den drabbade ska erbjudas stod och samtal och atgirder skall vidtas for att oka
tryggheten pa skolan for personen

-Uppf6ljning av handelsen skall genomforas inom tva veckor med den inblandade
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Utrymning av skolan

Vid angrepp eller hot om allvarligt vald ska personalen snabbt bedoma om det ar
siakrast att utrymma, inrymma eller stinga ute giarningspersonen utifran var hotet
finns. Utrym endast om det kan ske utan att utsatta elever eller personal for ytterligare
fara. Larma 112 och informera annan personal nar det kan goras sakert.
Utrymningsvagarna nedan anvands endast om de bedoms vara sdkra i den aktuella

situationen.

Sker angreppet genom vanstra verkstaden ta eleverna upp i entresolen och ut genom

aulans utrymningsvag.

Sker angreppet genom mittersta verkstaden ta eleverna
handikappsingdngen/utgdngen (gra dorr mot Bilia). Om detta inte ar mojligt ta

eleverna till personalrummet och las dorrar.

Sker angreppet genom hogra verkstaden ta eleverna genom personalrum, mittersta
och vinstra verkstaden och utrym genom aulan alternativt ta eleverna via
utrymningsdorr fran verkstad 3 mot bilas dackservice. Om detta inte ar mojligt ta

eleverna till personalrummet och 1as dorrar.

Uppsamling, da denna ar mojlig utanfor lokalerna, ar pa samma stille som vid brand,

utanfor grindarna till omradet, pa Blomsterlandets parkering.

For mer information angdende forebyggande atgirder, information till elever se

Likabehandlingsplanen och ordningsregler.

Information av ovanstdende till samtliga elever vid skolstart ansvarar
klasslarare/klassmentor for samt att likabehandlingsplan och ordningsregler finns pa
Schoolsoft. Klasslarare ska informera eleverna om att inte ta med sig stoldbegarligt

material 1 onodan till skolan.
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Inrymning
Elever och skolpersonal laser in sig i klassrum eller andra skollokaler. Var tysta, sitt

mobiltelefonen pa ljudlost, slack lamporna, gom er och téack for eventuella fonster om

mojligt.

Utestangning

Ytterligare en metod som kan anviandas under vissa omstandigheter ar att stinga ute
garningspersoner. Nar det vipnade valdet pagar utanfor skolbyggnaderna, da kan det
vara effektivt att stinga dorrar till skolan, halla elever och skolpersonal inomhus
medan garningspersonerna utestiangs. I skolor med flera byggnader kan det ocksa
vara mojligt att inte bara lasa klassrum utan ocksé forsoka barrikadera ingdngarna sa

att valdet inte sprider sig till fler skolbyggnader.

Riskbedomning for Hot och Vald pa Lunds Fordonstekniska gymnasium

Riskbedomningen gors varje ar i samband med arbetet med det systematiska
kvalitetsarbetet. Enligt 6 a kap. 3 § skollagen (2010:800), som giller sedan 1 juli 2025,
ska det ocksa bedrivas ett 16pande arbete for att sakerstalla beredskap for allvarliga
valdssituationer och hot om sadana situationer. Planen och rutinerna ska darfor ses
over vid forandringar och personal och elever ska kéanna till hur de ska agera. Fragorna

besvaras med ett ja eller nej.

1. Risker-var eller vilka?
e Vet vi var riskerna for hot och vald finns pa var skola?
e Finns det sarskilda risker i vissa situationer eller pa vissa platser?

e Kinner alla medarbetare, dven elever, nyanstillda och vikarier till riskerna?

2. Agera

Vet alla medarbetare och elever hur man bor agera i en hot- eller valdssituation?

3. Arbetsplatsen
Kan skolans utformning och utrustning dndras sa att man battre kan forebygga eller

undvika hot- eller valdssituationer?
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4. Snabb hjalp

Gar det att fa snabb hjalp vid en hot- eller valdssituation?

Nar samtliga fragor gatts genom, diskutera hur man kan hitta 16sningar. Dokumentera

vad som ska goras samt nir och av vem som atgarden ska utforas.

3 Miljoolycka

Olyckor som till exempel, utslapp i luft och mark eller karnkraftsutslapp
e Rektor kontaktas
e Rektor leder och fordelar arbetet. Kontaktar krisgruppen

Akuta atgarder

e Vid akut forgiftning: ring 112 och begar Giftinformation. I mindre bradskande
fall: ring Giftinformationscentralen pa 010-456 67 00.

e Vid olycka utomhus: mentor samlar eleverna inomhus

e Sting alla ventilationer, dorrar och fonster

e Lyssna pa media

e Vid olycka inomhus: personalen ansvarar for att samla elever pa
uppsamlingsplatsen (samma som vid eventuell brand) - kom ihag aktuell
narvaro- och anhoriglista

e Mentorer meddelar elevernas virdnadshavare

Daniela Cvetanovski

Rektor, LFTG
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